
Technik
Checkliste
Von Mikrofon bis LED-Wand – schnell ist man mitten in 
technischen Fragen. Damit Sie den Überblick behalten, haben 
wir eine praktische Checkliste erstellt.



Technik
Checkliste

Audio

Licht

Video & Präsentation

Bühne & Ausstattung

Netzwerk & Kommunikation

Sonstiges

Mikrofone (kabellos und kabelgebunden)

Lautsprecher/PA-System (passend zur Raumgrösse)

Mischpult/Audio-Interface

Headsets (für Moderatoren oder Redner)

Audio-Kabel und Adapter

Grundbeleuchtung (für Atmosphäre und Sichtbarkeit)

Bühnen- oder Spotbeleuchtung (für Redner, Präsentationen)

Effektlichter (optional für besondere Highlights)

Steuerung

Beamer oder grosse Bildschirme / LED-Wände

Leinwand oder geeignete Projektionsfläche

Laptop oder Zuspieler für Präsentationen

HDMI sowie Adapter

Kamera (für Aufzeichnung oder Live-Übertragung, falls gewünscht)

Bühne mit Teppich in Firmenfarbe (je nach Bedarf)

Rednerpult mit Screen oder Logo

Kabelmanagement (Kabelbrücken, Klebeband)

WLAN oder LAN-Verbindung (für Streaming oder Präsentationen)

Funkgeräte oder Kommunikationssystem für das Team

Techniker vor Ort zur Betreuung und Unterstützung

Backup-Ausrüstung (zusätzliche Mikrofone, Kabel etc.)

Stromversorgung (Verlängerungskabel, Mehrfachstecker)


